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»LLovassy Alapitvany a Jovoért” Alapitvany
Eszkozok és forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzata

A szervezet szabalyzatat:

e aszamvitelrdl szolo 2000. évi C. torvény (tovabbiakban szamviteli torvény vagy Sztv.),

e az egyesiilési jogrdl, a kdzhasznu jogallasrol, tovabba a civil szervezetek mitkddésérol
s tamogatasarol szo616 2011. évi CLXXV. torvény (tovabbiakban Ectv.), valamint

e a szamviteli torvény szerinti egyes egyéb szervezetek beszamold készitési ¢és
konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairol szolo 479/2016. (XI1I. 28.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: Rendelet),

e a civil szervezetek gazdalkodasa, az adomanygyiijtés és a kozhasznlsag egyes
kérdéseirdl szold 350/2011. (XII. 30.) Korm. rendelet alapjan készitettiik el.

A szervezet (tovabbiakban: Alapitvany) azonosit6 adatai:

név: ,Lovassy Alapitvany a Jovoért” Alapitvany
székhely: 8200 Veszprém Cserhat Itp 11.
adodigazgatasi szama: 19263580-1-19

nyilvantartdsi szama: 19-01-0078890

A leltarozasra vonatkozo altalanos szabalyok, szamviteli eloirasok

A leltarozas a befektetett és forgdeszkozok, valamint azok forrasai, tovabba az idegen tulajdona
eszk6zok valdsagban meglevd allomanyanak megallapitasa. A leltarozési tevékenységhez
tartozik a hidnyok és tobbletek megallapitasa és azok rendezése, valamint a selejtezendd és
értekesokkent eszkdzok feltarasa is. A mérlegkészités idépontjaban annak a tényleges vagyoni
helyzetet kell rogzitenie. Ezért a szabalyszerli leltarozas az el6bbi kovetelményt kielégitd
mérleg elkészitésének elofeltétele.

A leltarozas célja:

- a helyes eszkdz- és forrasdllomanyok megallapitdsan keresztiil a mérleg valodisaganak
biztositasa;

- a konyvelés, illetve nyilvantartdsok ellendrzése és egylttal a bizonylati fegyelem
megszilarditasanak eldsegitése;

- atulajdon védelme és az anyagi feleldsok elszamoltatésa;

- acsokkent értékl készletek, valamint a hasznalaton kiviili eszkozok feltarasa.

Mindazon esetekben, ha az Alapitvany a szamviteli alapelveknek megfelel6 mennyiségi
nyilvantartdst nem vezet, vagy e nyilvantartast nem folyamatosan vezeti, akkor a leltarozast
mennyiségi felvétellel, illetve csak értékben kimutatott eszk6zoknél és kotelezettségeknél
egyeztetéssel, minden évben a leltar 6sszeallitdsat megeldzden kell elvégezni.

A mérleg alapja a leltar, annak teljessége érdekében sziikségszerli, hogy a leltar tartalmazza az
Alapitvany minden eszk6zét és ezek forrasait.

A mérlegvalddisag elvébdl kovetkezik, hogy a leltdrban nem lehet sajat tulajdonként felvenni
a

bérelt vagy kolcsonvett;
eladott, de el nem szallitott;
a tarolt idegen tulajdonu eszkozoket.
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A leltarnak mind mennyiségileg, mind pedig a tulajdonviszonyok tekintetében a valdsagot kell
tiikrdznie, ugyanez vonatkozik az eszkdzallapot mindsitésére, melynek kdvetkeztében csokkent
értékii eszk6z nem szerepelhet teljes értékiiként.

Leltar olyan kimutatas, mely az eszkozok ¢és forrasok, vagy egy-egy csoportjuk valésagban
meglevd allomdnyanak mennyiségét és értékét — meghatarozott napra vonatkoztatva —
tartalmazza.

Leltarkeészités a nyilvantartdsok alapjan Osszedllitott mennyiséget és értéket tartalmazéd
kimutatas elkészitése.

A leltarozas részletes szabalyai

Az Sztv. eldirasa szerint az év végi zarashoz olyan leltart kell dsszedllitani, amely tételesen,
ellendrizhetd moddon tartalmazza az Alapitvany mérlegfordulonapjan meglévé eszkozeit és
forrasait mennyiségben ¢és értékben.

A kdzhasznu beszamold mérlegtételeit leltarral kell alatamasztani.
A leltarkészitéssel kapcsolatban a Sztv. 69. § eldirésait kell alkalmazni.

A konyvek lizleti év végi zaradsdhoz, a kozhasznl beszamolo elkészitéséhez, a mérleg tételeinek
alatamasztasahoz olyan leltart kell 0sszeallitani €s a Sztv. eldirasai szerint megdrizni, amely
tételesen, ellendrizhetd modon tartalmazza az Alapitvany mérlegfordulénapjan meglévo
eszkozeit €s forrdsait, mennyiségben €s értékben.

Amennyiben az Alapitvany a szadmviteli alapelveknek megfeleld mennyiségi nyilvantartast nem
vezet, vagy e nyilvantartdst nem folyamatosan vezeti, akkor a leltarba bekeriilé adatok
valodisagarol — a leltar 6sszeallitasat megel6zden — leltarozassal koteles meggydzddni.

Az iizleti év mérlegfordulonapjara vonatkozo leltarozast mennyiségi felvétellel, illetve a csak
értékben kimutatott eszk6zoknél és kotelezettségeknél egyeztetéssel kell elvégezni.

Az Alapitvany leltarozéasa fordulonappal torténik minden év december 31-1 idéponttal.
A leltarozés id6tartama alatt eszkdzmozgatasi tilalom van érvényben.

Tényleges mennyiségi felvétellel, illetve megfeleldé dokumentacidé aldtdmasztisaval kell
leltarozni az alabbiakat — amennyiben az az Alapitvany alapcél szerinti tevékenységét szolgalja
¢s miikddése sordn felmeriil:

— immaterialis javak,

— targyi eszk6zok,

—  képzémiivészeti alkotasok,

— 50000 Ft egyedi beszerzési értéket meg nem haladé mennyiségben nyilvantartott eszk6zok.

Idegen helyen téarolt eszk6zokrdl a tarolasért felelds személynek kell a leltart elkésziteni,
alairasaval igazolni és megkiildeni az Alapitvany részére.

Az Alapitvanynal rendszeresitett és / vagy személyekre kiadott bélyegzket évente egyszer
leltarozni kell.
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A targyi eszkozok leltarozasa 3 évenként fizikalisan (tételes szamlalassal), a koztes id6szakban
pedig egyeztetéssel — mely az analitikus nyilvantartasok fokonyvvel —torténd
Osszehasonlitdsaval — torténik.

A készleteket minden év végén a mérlegkészitést megeldzden fizikalisan mennyiségben ¢€s
értekben kell leltarozni.

Az egyéb eszkozoket és forrasokat, egyeztetéssel kell leltarozni minden év végén a
mérlegkészitést megeldzden.

Leltari jegyzékonyv
A leltarozés elkészitésekor jegyzOkonyvet kell késziteni, mely tartalmazza:
- aleltdrozasi hely megnevezését,
- aleltarozas idépontjat,
- leltarozas madjat,
- aleltarozas targyanak megnevezését és mennyiségi egységét (pl. darabszamat),
- felelds személyek alairasat (leltarfelelds, raktaros, stb)

A leltar értékelésénél a készletekre vonatkozoan a mindenkori beszerzési arat kell alkalmazni.
A felvett és értékelt leltart a leltarfelelds hitelesiti alairasaval.

A leltart a mérleg bizonylati alatdmasztasaul legalabb 5 évig meg kell 6rizni.

Leltarértékelés

A leltarozas befejezését kovetden a leltdrozas adatait egyeztetni kell a konyvviteli
nyilvantartdsokkal, a jegyzokonyvileg megallapitott kiilonbozet okat ki kell vizsgalni az
anyagilag felelds bevonasaval. A kivizsgalast kovetden jegyzOkonyvet kell felvenni, majd
hiany esetén kartéritési feleldsséget meg kell allapitani. A hidnyok és tobbletek miatt
alkalmazott feleldsségre vonasrol jogerds hatarozatot kell hozni, majd utdlag csatolni kell a
jegyzO8konyvhoz.

A tobbletként fellelt eszkozoket leltari szammal kell ellatni, ezekrdl kimutatast kell késziteni.
Az éves beszamoldba csak a leltarkiilonbozetekkel mddositott valds érték veheto fel.

Selejtezési eljaras
A hasznalhatatlanna valt vagyontargyakat, a leltarozas el6tt 30 napon beliil selejtezni kell.

Felesleges vagyontargyaknak mindsil:
- az alapitvany tevékenységéhez mar nem sziikséges vagyontargyak.
- az eredeti rendeltetésének mar meg nem feleld vagyontérgy, pl. korszerlibb beszerzése
megtortént;
- természetes elhasznalodas, erkolcsi avulas, értékcsokkenés miatt rendeltetésszerii
hasznalatra alkalmatlanna valt.
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A kuratérium elndkének 3 fos selejtezési bizottsagot kell kijeldlni. A selejtezési bizottsag a
feleslegessé¢ valt vagyontargyakat jegyzékbe foglalja. Tovéabbi feladata, a hasznalatra
alkalmatlan vagyontargyakrol megallapitani, hogy hasznosithatok-e, javaslatot tesznek a
hasznositas tovabbi moddjara, vagy a megsemmisitésiikre. A selejtezésrdl jegyzokonyvet
vesznek fel, melyben rendelkeznek a hasznalhatatlanna valt vagyontargyak sorsarol.

A selejtezési jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell:

az analitikus nyilvantartas szerinti azonositd szamot;

az eszk0z megnevezését;

az eszkoz tartozékainak megnevezését;

a mennyiségi egységet;

a mennyiséget;

a feleslegessé valas okat;

a hasznalhatosag mértékét;

a hasznositds mddjara tett javaslatot, ha van (ennek kit6ltése nem kotelezd);
a jegyzék készitésének idopontjat;

az Osszeallitasért feleld s kezdeményezd személy alairasat.

A selejtezés lezarasat kovetden a konyvelés a bizottsdg altal megkiildott jegyzOkonyv alapjan
az eszkozok értékében, mennyiségében bekdvetkezett valtozasokat, legkésobb a leltarozas elott
5 nappal atvezeti.
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