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A szabalyzat célja

A szabdlyzat célja a szamvitelrdl szold 2000 évi C. tdrvényben foglaltak betartasa, illetve a
magantulajdon, ezen beliill a ,,Lovassy Alapitvany a Jovoért” Alapitvany (tovabbiakban:
»Alapitvany”) vagyonanak a védelme.

Az Alapitvany azonosito adatai:

név: ,Lovassy Alapitvany a JovOért” Alapitvany
székhely: 8200 Veszprém Cserhat Itp 11.
adoigazgatasi szama: 19263580-1-19

nyilvantartédsi szdma: 19-01-0078890

Az Alapitvany sajatossagai
A ,Lovassy Alapitvany a Jovoért” Alapitvany elndke az elnoki feladatokat egyszemélyben,
onalloan gyakorolja.

A pénzkezelés rendjéért az Alapitvany Kuratdériuménak Elndke a felelds.

Az Alapitvanyban a pénzkezeléssel kapcsolatos feladatokat a Kuratorium Elndke, valamint az
alapitvanyt az alapit6 okirat szerint 6nalloan képviselni jogosult kuratériumi tagok latjak el.

Alapitvany hazipénztart nem miikodtet.
A konyvvezetést kiilsd konyveld, tdrsadalmi munkéban ellenszolgaltatas nélkiil végzi.

Az Alapitvany az alabbi pénzforgalmi szamlaval rendelkezik:

Bank neve: TAKAREKBANK ZRT.

Pénznem: HUF

Szamlaszam: 73200189-11316859-00000000
A pénzforgalmi szamla felett rendelkezni jogosult személy:

Neve: Dr. Markovszkyné Sindler Agnes

Beosztasa: a Kuratérium tagja

Alairési jogosultsag: ©nallo

Neve: Oszterné dr. Onodi Andrea
Beosztasa: a Kuratérium tagja
Alairasi jogosultsag: 6nalld

A bankszamlan torténé pénzforgalommal kapcsolatos feladatok

Az Alapitvany pénzeszkdzeit koteles — készpénzben torténd fizetések kivételével — a banknal
vezetett bankszamlan tartani, pénzforgalmat lebonyolitani, s ennek érdekében
bankszamlaszerzddést kotni. A bankszamlarol egyenliti ki tartozasait, illetve ezekre folynak be
bevételei.
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Bankszamlarol valoé rendelkezésre a nyilvantartasba bejegyzett, illetdleg bejegyzésre bejelentett
teljes vagy roviditett név szerinti hasznalata, valamint — ha jogszabdly eltéréen nem
rendelkezik, vagy a bankszdmlaszerzédésben a felek masképp nem allapodtak meg —
képviseleti joggal felruhdzott személy alairasa sziikséges.

Az Alapitvany tobb pénzintézettel is kothet bankszamlaszerz6dést. Uj bankszamla nyitdsarol a
konyvelést végzd személyt tajékoztatni kell.

A Kuratorium Elnoke a pénzmozgassal jard gazdasagi eseményeket — igy a banki miiveleteket
— az Alapitvany analitikus nyilvantartasaiban koteles rogzittetni. Mivel a kivonatok belsé
tartalma és szerkezete biztositja a folyamatos attekinthetdségét, ez megfelel a gazdasagi
esemény rogzitésével kapcsolatos torvényi és tulajdonosi elvarasoknak.

Elektronikus banki szolgaltatas hasznalata
Az Alapitvany jelenleg nem rendelkezik bankkartyaval.

Szamlavezetd banknal az Alapitvany internetes banki szolgaltatasok koziil

- készpénz felvétele

- készpénz befizetése

- eseti és rendszeres atutalasi megbizas

- szamlainformacio lekérése

szolgaltatasokat veszi igénybe felhasznalonévvel, jelszoval és egyedi azonosito megadasaval,
mely feladatokat az erre megbizott konyveld lat el.

Pénzintézeti fizetési modok
Ha jogszabaly a pénztartozas kiegyenlitésének moddjat (a tovabbiakban: fizetési madd)
kotelezden nem irja eld, a felek a fizetési modban szabadon allapodhatnak meg.

Pénzintézeti elszamolasok fizetési modjai a kovetkezok:
— atutalds
— beszedési megbizas (inkassz6) (hataridds €s azonnali)

Ha a szamlatulajdonosok a bankszamldk kozotti fizetés modjaban nem allapodtak meg, a
fizetést atutalassal kell teljesiteni.

Ha a bankszdmlan levd pénziigyi fedezet valamennyi esedékes rendelkezés teljesitését nem
teszi lehetévé, a pénzintézet — a szokasos banki gyakorlatnak megfeleléen — az érkezés
sorrendjét veszi figyelembe a megbizasok teljesitésénél, ha a szdmlatulajdonos mésként nem
rendelkezik.

Ha a pénzintézet a szamlatulajdonossal masként nem allapodik meg, a pénziigyi fedezet hidnya
miatt nem teljesitheté megbizasokat — 90 nap elteltével — a benyu;to részére visszakiildi, vagy

az uigyfél értesitése mellett a nyilvantartasabol torli.

A bankszamlat terheld rendelkezések teljesitése szempontjabodl érkezésen a megbizasnak a
terhelend6 bankszamlat vezetd pénzintézethez érkezését kell érteni.
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A szamlatulajdonosnak a pénzforgalmi megbizast — ha a pénzintézettel eltéréen nem allapodott
meg — az erre a célra rendszeresitett formanyomtatvanyokon kell megadnia. Az atutalds —
megallapodas alapjan — torténhet elektronikus uton is.

Készpénzfizetés és készpénzfelvétel
Az Alapitvany hazipénztart nem miikddtet, készpénzforgalmat nem bonyolit.

Amennyiben ezen gyakorlatin a késobbiekben mégis valtoztatni kivan, ugy az alabbi
szabalyok szerint torténik a hazipénztar miikodtetése:

A hazipénztar mitkédeési szabalyzata
A hazipénztari pénzkezeléssel kapcsolatos feladatokat a Kuratorium Elnéke egyszemélyben
latja el.

A pénzkezel6 az ugynevezett ,, hazipénztarban” koteles kezelni a bankbol készpénzfizetés céljara
felvett, tovabba a készpénzben befizetett osszegeket.

A hazipénztarban idegen pénzt vagy értéket nem szabad tartani, kezelni és nyilvantartani.

A pénzkezelo koteles a forgalmanak lebonyolitdasara, a pénzmegorzésre és tarolasra alkalmas
pénzkazettat hasznalni, zarhato szekrényben elhelyezve.

A pénzkezelo teljes és egyetemleges felelosséggel tartozik a hazipénztarban lévé pénzeszkozok
és egyeb vagyontargyak meglétéért. Ezért a hazipénztarban lévo mindenkori érték nagysagat a
meglévo biztonsdgi feltételek figyelembevételével optimalizalni kell.

Ha a pénz felvételére jogosult nem személyesen jelenik meg, megbizottja részére az osszeg csak
szabalyszeriien kiallitott meghatalmazas ellenében fizetheté ki. A meghatalmazast a kiadasi
peénztarbizonylathoz kell csatolni. Megbizott részére torténé rendszeres kifizetéseknél
visszavonasig érvényes meghatalmazas is adhato.

Nem fogadhato el és nem tarolhato olyan bankjegy vagy érme, amelyrdl nyilvanvaloan
megallapithato, hogy az nem a forgalomban természetes kopas kévetkeztében vesztett sulydabol
vagy seriilt meg. Ha a pénzkezel6 a neki atadott pénzek kozott hamis vagy hamisnak latszo
bankjegyet, ill. érmét talal, azt fizetésként nem fogadhatja el, a bankjegyet vagy érmét vissza
kell tartania. A befizetot jegyzokonyv felvétele mellett meg kell hallgatni arra vonatkozoan,
hogy hol, kitol és mikor kapta a hamisitvanyt, majd arrol haladéktalanul értesiteni kell az
illetékes hatosagokat (MNB, BM).

A hazipénztarba bevenni, illetve abbol kivenni pénzt csak a pénzmozgads jogossagat és
gazdasagi megalapozottsagat hitelt érdemlo bizonylattal lehet.

A bizonylat lehet: nyomtatvanybolti tomb/géppel készitett bizonylat.

Amennyiben az Alapitvany nem hasznal kiadasi és bevételi pénztarbizonylatot, akkor az
idoszaki pénztarjelentés lesz a kifizetés alapbizonylata.
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A hazipénztarban a készpénz allomany nem haladhatjia meg a napi 100.000,- Ft, azaz
egyszazezer forintot. Ettol eltérni csak indokolt esetben lehet, példaul nagy értékii eszkoz
készpénzben torténo kiegyenlitése esetén.

A jogossagot, illetve megalapozottsagot az Alapitvany Kuratoriumanak Elnoke, a bizonylatnak
a sajat kézirasaval torténd ugynevezett ,, utalvanyozasaval” igazolja.

Az utalvanyozas feleldsseget jelent:
— az utalvanyozas indokoltsagaert,
— az utalvanyozott anyag vagy eszkéz mennyiségének, illetve a forint osszegének
sziikségessegéert,
— az utalvanyozott bizonylat szabalyos kitoltéséert.
— az utalvanyozott 6sszeg rendelkezésre allasaért.

Az Alapitvanynadl utalvanyozasi joga a kuratoriumi hatdrozatokkal aldtamaszthato esetben
onalloan a Kuratorium Elnokének van, az masra at nem ruhdzhato.

Pénztari nyilvantartas vezetése
A pénzkezeléssel megbizott személyeknek minden pénztari befizetést és kifizetést a felmeriilésiik
sorrendjében nyilvantartasba kell feljegyezni.

A pénztari nyilvantartas alapbizonylatai bevételezés esetén:
— Banki készpénzfelvételt igazolo atvételi elismervény,
— Egyéb pénzatvételi elismervény,
— Vevoszamla készpénzes kiegyenlitése esetén az arrol a vevonek adott nyugta
masodik példanya,
— Egyéb bizonylat.

A pénztari nyilvantartas alapbizonylatai a kiaddsok esetén:
—  Készpénzfizetési szamldk,
— Készpénzkiadast igazolo egyéb bizonylatok pl. kapott nyugtak,
— Bankszamldra torténo befizetés esetén a banki igazoldas,
— Egyéb bizonylat.

A fokonyvi kényvelés feladata a bevételi és kiadasi pénztarbizonylatok dsszevont bizonylatok
alapjan torténd kiallitasa.

A konyvelés ezek az alapbizonylatok alapjan torténik.

A pénztarbizonylatok havi zaro osszegének meg kell egyezni a pénzkezeld altal vezetett
nyilvantartas havi végosszegével., amely megorzendo.

A nyilvantartas és a fokonyvi konyvelés soran keletkezo esetleges eltérések egyeztetése a
Kuratorium Elnoke és a Konyvel6 kozos feladata.

Havonta, a konyvelés altal vezetett pénztari nyilvantartast le kell zarni. A pénztar zarlat

nyomtatott vagy masolt formadjat a pénzkezelonek ala kell irnia. A konyvelés bizonylatai az
eléviilési idon beliil megorzendok.
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Elszamoldsra kiadott 6sszegek nyilvantartasa
Az Alapitvany nem ad ki pénzt elszamoldasra.

Kerekitésre vonatkozo szabalyok

Az 1 és 2 forintos cimletii érmék bevondsa kévetkeztében sziikséges kerekités szabalyairol szolo
2008. évi IlI. térvény szerint a forintban, készpénzzel (bankjegy vagy érme atadasaval) torténd
fizetés esetén, ha a fizetendo végosszeg nem 5 forintra vagy annak tobbszorosére végzodik,
akkor az alabbiakban meghatarozott kerekitési szabaly alapjan kell a fizetendo oOsszeget
megallapitani és kiegyenliteni:

— a 0,01 forinttol 2,49 forintig végzodo dsszegeket lefelé, a legkdzelebbi 0,

— a 2,50 forinttdl 4,99 forintig végzodo osszegeket felfelé, a legkdzelebbi 5;

— az 5,01 forinttdl 7,49 forintig végzodo osszegeket lefelé, a legkbzelebbi 5,

— a 7,50 forinttdl 9,99 forintig végzodo osszegeket felfelé, a legkézelebbi 0, forintra
végzodo osszegre kell kerekiteni.

Egy adott pénzmozgashoz tartozo pénztarbizonylat kidllitasa esetén a kerekitési kiilonbozetet a
pénztarbizonylaton kiilon soron fel kell tiintetni.

Az egyéb tételek kerekitési kiilonbozetének elszamoldsa a pénztarjelentés zarasakor torténik.

A kerekitési kiilonbozetet — eldjeltdl fiiggden — AFA alapot nem képezd egyéb bevételként vagy
egyéb raforditasként kell elszamolni.
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